	ODAMIZDAN KAPASİTE RAPORU TALEBİNDE BULUNAN FİRMALARDAN 
İSTENİLEN BELGELER




	Dilekçe Örneği

BEYPAZARI TİCARET ODASI BAŞKANLIĞI’NA

Odanız sicilinin ………….. numarasında kayıtlı olup,aşağıdaki adreste kurulu atölyemde / atölyemizde…………..

…………………………………………….İmalatı ile iştigal etmekteyim /etmekteyiz.Kapasitemin /kapasitemizin tespitini arz ederim / ederiz. 

Saygılarımızla,

Tarih 

Kaşe / İmza

Adres / Telefon

Not:Dilekçe firmanın başlıklı kağıdına yazılacaktır.



	İSTENEN EVRAKLAR

1-Kapasite Raporu Düzenleme Talep Formu ( Odadan temin  edilip  doldurulacak  ve  kaşelenip  imzalanacak)

2-Taahhütname (Odadan temin edilip doldurulacak ve kaşelenip imzalanacak)
3-Firmaya ait en son ayın İşçi Bordrosu ile son iki aylık SSK Bildirgesi,Tahakkuk  Fişi  ve  ödeme makbuzu ile en son ayın SSK Bordrosu.

4-İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Serbest Muhasebeci veya Serbest Muhasebeci Mali Müşavir onaylı bilançodaki toplam kıymeti,

5-İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Serbest Muhasebeci veya Serbest Muhasebeci Mali Müşavir onaylı listesi,

6-Atölye var ise büronun firmaya ait olduğunu belirtir Tapu veya Kira Kontratının  (Noter Onaylı) sureti ile son iki aya ait ödenmiş kira makbuzu (Banka Ekstrası) veya stopaj makbuzu.

7-Firmaya ait demirbaş  hesabının  sayfası veya demirbaşların kayıtlı olduğu hesap sayfasının fotokopisi (Firmaca kaşeli ve imzalı)

8-Kapasite Raporu yenilemelerinde bir önceki rapor fotokopisi mutlaka evraklara eklenecektir.

9-Varsa sanayi sicil belgesi fotokopisi.

10-Vergi Levhası fotokopisi.

11-Kalite Belge ve sertifikalarının listesi ve belge fotokopileri ( ISO 9000, ISO 14000, ISO 22000 belgesi, CE, Marka tescil belgesi, Patent kullanım belgesi, Know-how sözleşmesi, Lisans sözleşmesi, Çevre izin belgesi, HACCP belgesi vb.)

12-Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama sözleşmesi, istenilir ve (6), (7) ve (11) inci bentlerinde sayılan belgelerin asılları kontrol edilerek bir suretleri dosyada muhafaza edilir. 

13-Şirket Müdürünün imza sirküleri.

 14-Kiralık olan makine-teçhizat için kira sözleşmesi ile birlikte tarafların imza sirkülerleri/imza beyannamesi; varsa taşeron sözleşmesi, leasing sözleşmesi, Leasinge ait proforma fatura ve ödeme planı,

 15-Motor Tespit Raporu

 16-Oda Sicil Kayıt Sureti

 17-Proforma faturaya göre kapasite raporu düzenlenmez.
 18-Bu maddede sayılan belgelerin elektronik imzalı olanları gerekli kontrolleri yapılmak suretiyle kabul edilir.  

 19- 1 Adet Plastik Dosya
20- Birlik Hesabına 2025 yılı için 5.700,00.-TL yatırılacak, dekont fotokopisi  veya  aslı evraklara eklenecek.  

        İlgili hesap numaraları aşağıdaki tabloda yer almaktadır.



	ŞUBE KODU
	HESAP NO
	IBAN NO
	BANKA
	ŞUBESİ

	4201
	785529
	TR100006400000142010785529
	T.İŞ BANKASI
	AKAY

	153
	69072
	TR350004600153888000069072
	AKBANK
	BAKANLIKLAR 

	760
	5994350-5032
	TR020001000760059943505032
	ZİRAAT BANKASI
	AKAY

	184
	2068017
	TR210001500158007293586413
	VAKIFLAR BANKASI
	MERKEZ

	1311
	16000038
	TR140001200131100016000038
	HALKBANK 
	ÇUKURAMBAR TİCARİ 


