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         İŞLEM ADI                                                İSTENİLEN EVRAKLAR 
	
	
SEYEHAT ACENTELİĞİ

	
1-DİLEKÇE
2-TURİZM BAKANLIĞI İZİN YAZISI ASLI
3-2 ADET NOTER TASDİKLİ KARAR
4-EN SON TİC. SİCİL GAZETESİ

	
	
SEYEHAT ACENTELİĞİ DEVRİ


	
1-DİLEKÇE,
2-DEVİR İLE İLGİLİ TURİZM BAKANLIĞI İZİN YAZISI ASLI, 
3-2 ADET NOTER ONAYLI KARAR, NOTER ONAYLI HİSSE DEVİR SENEDİ,
4- EN SON TİC. SİCİL GAZETESİ

	
	TASFİYE GİRİŞ
	1-DİLEKÇE
2-2 ADET TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ  ONAYLI KARAR 
3-TASFİYE BAŞLANGIÇ BİLANÇOSU 
4-TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN DÜZENLENMİŞ TASFİYE HALİNDE ÜNVANI ALTINDA TASFİYE MEMURLARININ İMZA BEYANNAMESİ
5-A.Ş./ LTD. VE KOOP.’LERDE  AYRICA GENEL KURUL TOPLANTI EVRAKLARI İSTENİR,(DAMGA PULU PARASI VERGİ DAİRESİNE YATIRILIP MAKBUZUN ASLI MÜDÜRLÜĞÜMÜZE İBRAZ EDİLECEKTİR)
6- EN SON TİC. SİC. GAZETESİ
7-TASFİYE MEMURU GÖREV KABUL BEYANI
8-TASFİYE MEMURUNA AİT NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ ,YERLEŞİM YERİ VE  NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ.
9-TASFİYE GİRİŞ ALACAKLILARA ÇAĞRI İLANI TASFİYE MEMURU İMZALI -3 ADET
10-TASFİYE MEMURU İMZALI ALACAKLI LİSTESİ

	
	TASFİYEDEN DÖNÜŞ
	1-DİLEKÇE (TASFİYE KURULU TARAFINDAN MÜŞTEREKEN İMZALANMALIDIR, VEKALETEN İMZALANMIŞ İSE SÖZ KONUSU İŞLEMİ YAPMAYA YETKİLİ OLDUĞUNU GÖSTEREN VEKALETNAMENİN ASLI VEYA ONAYLI SURETİ EKLENMELİDİR.)
2-KOOPERATİFİN MALVARLIĞININ PAY SAHİPLERİ ARASINDA HENÜZ DAĞITILMAYA BAŞLANMADIĞINA İLİŞKİN TASFİYE KURULU TARAFINDAN HAZIRLANANRAPOR(2ADET)
3-TASFİYEDEN DÖNME VE YÖNETİM KURULU ÜYELERİNİN SEÇİMİ İLE İLGİLİ TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN TASDİKLİ YÖNETİM KURULU KARARI(2ADET) (SADECE KOOPERATİFLERDE TİC.SİC.MÜDÜRLÜĞÜ ONAYLI)
[bookmark: _GoBack]4-YÖNETİM KURULU ÜYELERİNİN;TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN DÜZENLENMİŞ TESCİL TALEPNAMESİ(1ADET)
5-SERMAYENİN TESPİTİNE İLİŞKİN  MAHKEME KARARI (A.Ş./LTD.ŞTİ.)
6-EN SON TİC. SİC. GAZETESİ
7-TASFİYEDEN DÖNÜŞ BİLANÇOSU KAŞE İMZALI 1 ADET (GENEL KURUL TARİHLİ)
8-A.Ş./ LTD. VE KOOP.’LERDE  AYRICA GENEL KURUL TOPLANTI EVRAKLARI İSTENİR.(DAMGA PULU PARASI VERGİ DAİRESİNE YATIRILIP MAKBUZUN ASLI MÜDÜRLÜĞÜMÜZE İBRAZ EDİLECEKTİR )

	
	TASFİYE KAPANIŞI
	1-DİLEKÇE
2-2 ADET NOTER ONAYLI KARAR (AYNI YEVMİYE NOLU, A.Ş. VE KOOP.İSTENMEZ ) 
3-TASFİYE KAPANIŞ BİLANÇOSU )
4-TASFİYE GİRİŞ 3 İLAN GAZETESİ
5-A.Ş. LTD. VE KOOP.’LERDE  AYRICA GENEL KURUL TOPLANTI EVRAKLARI İSTENİR.(DAMGA PULU PARASI VERGİ DAİRESİNE YATIRILIP MAKBUZUN ASLI MÜDÜRLÜĞÜMÜZE İBRAZ EDİLECEKTİR )
6-MAL BEYANI (ŞİRKET VEYA KOOP. KAŞESİ ALTINDA İMZALANMIŞ)
7-TASFİYE SONU BEYANI

	
	 
 KOOPERATİF MERKEZ NAKLİ
	   
1) KOOPERATİFİN KAYITLI OLDUĞU SİCİL MÜDÜRLÜĞÜNDEN ALINACAK BELGELER;A) VARSA ÖNCEKİ DEĞİŞİKLİKLERİYLE BERABER, KOOPERATİFİN ESKİ MERKEZİNİN KAYITLI OLDUĞU MÜDÜRLÜKÇE ONAYLI ANA SÖZLEŞMENİN BİR ÖRNEĞİ İLE BUNLARIN YAYIMLANDIĞI SİCİLİ GAZETELERİ (1 TAKIM ONAYLI ASIL )
B)ESKİ MERKEZDE YAPILAN EN SON TESCİLİN YAYIMLANDIĞI SİCİL GAZETESİ (1 ADET ASIL)
C)ESKİ MERKEZDEKİ SİCİL KAYDININ TİCARET SİCİLİ YÖNETMELİĞİNİN 111 İNCİ MADDESİNE GÖRE DÜZENLENMİŞ ONAYLI ÖRNEĞİ. (1 ADET ASIL )
2) KOOPERATİFİN BAĞLI OLDUĞU İLGİLİ BAKANLIKTAN ALINAN MERKEZ NAKLİ İZİN YAZISI (1 ADET ASIL)
3) ESAS SÖZLEŞMENİN MERKEZ MADDESİNİN YENİ ŞEKLİNİ GÖSTEREN TADİL METNİ (3 ADET ORTAKLAR İMZALI)
4) MERKEZ DEĞİŞİKLİĞİNİN KABUL EDİLDİĞİ GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI NOTER TASDİKLİ (TTK 64/4 – 375/F  YE GÖRE GKTM DEFTERİNE YAPIŞTIRILMALI) (1 ASIL)
6) BAKANLIK TEMSİLCİSİ ATAMA YAZISI (1 ASIL)
DİLEKÇE, GÜNDEM , HAZİRUN CETVELİ , ORTAKLARA DUYURU LİSTESİ,  ADRESLİ ORTAKLAR LİSTESİ   NOTER ONAYLI GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI , HÜKÜMET KOMİSERİ KATILIM YAZISININ ASLI ( KATILMADIYSA KATILMADIĞINA DAİR YAZININ ASLI), GENEL KURULDA YÖNETİME İLİŞKİN SEÇİM YAPILMIŞSA MÜDÜRLÜĞÜMÜZCE ONAYLI 2 ADET KARAR(SADECE KOOPERATİF YÖNETİM KURULU KARARI), SEÇİLEN KİŞİLERİN MÜDÜRLÜĞÜMÜZCE ONAYLI İMZA BEYANNAMELERİ, EN SON TİC. SİCİL GAZETESİ, YERLEŞİM YERİ BELGESİ , NÜFUS CÜZDAN SURETİ (YÖNETİM KURULUNA SEÇİLENLERİN)  T.S.Y. MADDE 24 ‘ E GÖRE TAAHHÜTNAME


	
	NOT
	İŞLEMLERLE İLGİLENEN ŞİRKET YADA KOOP. YETKİLİSİ İSE, GELEN KİŞİNİN NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ, MUHASEBECİSİ İLGİLENİYORSA, GENEL VEKALETNAME İLE NÜFÜS CÜZDAN FOTOKOPİSİ İLE MÜDÜRLÜĞÜMÜZE BAŞVURACAKLARDIR, EVRAK TARİHİNDEN İTİBAREN 15 GÜN İÇİNDE TESCİL İŞLEMLERİNİN YAPILMASI ZORUNLUDUR.  BÜTÜN TESCİL İŞLEMLERİ İÇİN MERSİS SİSTEMİ ÜZERİNDEN GİRİŞ YAPILMASI VE GEREKLİ EVRAKLAR HAZIRLANDIKTAN SONRA TESCİL İÇİN MÜRACAAT ETMELERİ  GEREKMEKTEDİR.TİCARET SİCİL HARÇLARI MÜDÜRLÜĞÜMÜZ TARAFINDAN TAHSİL EDİLMEKTEDİR. YETKİLİLER İMZA BEYANNAMELERİNİ İŞLEM YAPTIRACAKLARI MÜDÜRLÜKTEN VEYA  MERSİS BAŞVURU NUMARASI İLE HERHANGİ BİR TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜNDEN NÜFUS CÜZDAN ASLI VE FOTOKOPİSİ İLE ONAYLATABİLİRLER. MERSİS BAŞVURUSU YAPILDIKTAN SONRA 762 89 89 NUMARALI TELEFONU ARAYARAK BİLGİ ALINMASI GEREKMEKTEDİR.





